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W zwigzku z realizacja projektu ,,Daj Sobie Szanse” wspoHinansowanego przez Uni¢
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zaprasza do sktadania ofert na
realizacj¢ ushugi (przedmiot zamowienia):

»kurs grafiki komputerowej, dla 1 osoby"
80530000-8 ushuga szkolenia zawodowego
w trybie zapytania ofertowego o wartosci ponizej 30 000,00 euro.

Zapytanie ofertowe nr 14

Zamowienie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Zamoéwienie jest realizowane zgodnie z zasada konkurencyjno$ci w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach kwalifikowania wydatkow
objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2014-2020
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.

Zamawiajacy:

Gmina Miechow ul. Sienkiewicza 25, 32-200 Miechow, NIP 659 000 36 97- Gminny O$rodek
Pomocy Spotecznej w Miechowie ul. Szpitalna 1 32-200 Miechéw — zwany w dalszej czesci
Zamawiajacym

W ramach realizowanego projektu zostalo przewidziane zadanie dotyczace nabycia przez
uczestnikoOw kompetencji zawodowych. Szkolenie dla uczestnikow jest niezbednym
elementem prawidlowej realizacji zadania stuzacym osiagnieciu zatozonych celow i realizacji
wskaznikow.

Miejsce realizacji zadania: Gmina Miechow/Powiat krakowski

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug szkolenia z zakresu kompetencji
zawodowych na potrzeby projektu ,,Daj Sobie Szanse”

Uczestnik projektu, powinien mdc przystapi¢ do egzaminu panstwowego Urzedu Dozoru
Technicznego celem zdania egzaminu 1 wystawienie zaswiadczenia kwalifikacyjnego
potwierdzajacego nabycie uprawnien.

Szkolenie powinno obejmowac teamtyke programow:

- Adobe InDesign

- Adobe Photoshop

- Adobe Ilustrator

- Corel Draw

2. Zamoéwienie obejmuje:

zorganizowanie i przeprowadzenie kursu grafiki komputerowej - dla 1 me¢zczyzny, uczestnika
projektu wraz z egzaminem panstwowym

*» Szkolenie powinno odbywac si¢ na terenie gminy Miechow, a gdy jest to niemozliwe na
terenie powiatu krakowskiego,

w takim przypadku wykonawca ponosi koszt dojazdu uczestnika na miejsce szkolenia
znajadujace si¢ po za Miechowem.

Projekt pn. "Daj Sobie Szanse” wspdétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego".
Biuro projektu: Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Miechowie, 32-200 Miechéw, tel./fax.41 382 11 60, e-mail: kis.miechow@gmail.com



Fundusze . g :
b Rzeczpospolita Unia Europejska
H Erl:;gn?:i;gjny - Polska N M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny

* Termin realizacji: maj 2021 — lipiec 2021 szczeg6towy harmonogram realizacji zostanie
ustalony na etapie realizacji umowy przy czym doktadne terminy i godziny beda dopasowane
do potrzeb 1 mozliwosci UP,

* Liczba godzin: zajgcia teoretyczne i1 praktyczne obejmujacy m.in. 60 godzin dydaktycznych,
* W ciggu jednego dnia szkoleniowego moze by¢ zrealizowane max. 6-8 godzin
dydaktycznych

* szkolenie musi zakonczy¢ si¢ egzaminem 1 wydaniem certyfikatu, wedlug odpowiedniej
normy, wystawionym przez wlasciwy organ- Kurs musi by¢ zakonczony uzyskaniem
kwalifikacji zawodowych — zdaniem formalnego egzaminu panstwowego w uprawnionej do
tego instytucji oraz uzyskaniem certyfikatu potwierdzajacego zdobyte kwalifikacje
Wykonawca ponosi wszelkie powstate koszty zwigzane ze §wiadczeniem ustugi, tj,. dojazd,
zabezpieczenie wlasciwej sali, ubezpieczenie czy wyzywienie.

Szkolenie musi by¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia opracowanym przez

jednostke szkoleniowa zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej

z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegdétowych warunkéw realizacji oraz trybu 1 sposobow

prowadzenia ushug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667) oraz przepisami prawa

obowigzujacymi w danej branzy/tematyce/zawodzie 1 powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1. nazwe szkolenia,

2. czas trwania 1 sposoOb organizacji szkolenia,

3. wymagania wstepne dla uczestnikdw szkolenia,

4. cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umieje¢tnosci 1 kompetencji spotecznych,

5. plan nauczania okres$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglgdnieniem
cze¢$ci teoretycznej 1 praktyczne;,

6. wykaz literatury oraz niezbednych srodkow 1 materiatow dydaktycznych,

7. Zamawiajacy wymaga, aby program szkolenia zawierat wszystkie niezbe¢dne zagadnienia
zgodne z obowigzujacymi przepisami, ktore pozwola uczestnikowi szkolenia prawidtowo
przygotowa¢ si¢ do wykonywania zawodu w zakresie obj¢tym niniejszym zapytaniem
ofertowym.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustugi osobiscie lub poprzez osoby wskazane
w formularzu oferty. Nie istnieje moZliwosé podzlecenia wykonywania ustugi innemu pod-
miotowi.

3. Wykonaweca ustugi zapewnia:
» Wykonawca zapewnia sal¢ szkoleniowg posiadajaca Atest

» Wykonawca zapewnia wyktadowcoéw/ instruktoréw posiadajacych kwalifikacje zawodowe
zgodne z tematyka kursu oraz min. 2 letni staz zawodowy w prowadzeniu tego typu
kursow/szkolen.

» Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezpiecznych warunkow w trakcie trwania
zaje¢. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za uczestnikéw kursu w trakcie jego trwania, a
takze za ewentualne szkody, ktore moga powsta¢ w zwiazku z ich udziatem w kursie.

* ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku z
prowadzonymi zaj¢ciami oraz w drodze do miejsca zaj¢¢ i z powrotem,

* cieply zréznicowany positek w trakcie trwania zaje¢ w postaci;

- obiadu (drugiego dania), kompot lub sok, woda mineralna (przy zalozeniu, iz liczba godz.
kursu w ciggu 1 dnia bedzie wigksza niz 6),
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- poczestunku kawowego - gdy szkolenie trwa co najmniej 4 godz.

* niezb¢dne materiaty dydaktyczne oraz odziez ochronng dla uczestnika kursu,

* pokrycie kosztow dojazdu 1 z powrotem na zajecia uwzgledniajgc przejazd miejskimi
srodkami transportu.

* Wykonanie niezbednych badan lekarskich umozliwiajacych realizacje szkolenia.

* Szkolenie bedzie odbywato si¢ w salach szkolnych (zapewnionych przez Wykonawce ) z
dostgpem do Internetu. Sale beda speinialy wymogi BHP oraz posiadaly zaplecze sanitarne
(dostep do WC, umywalki).

» Szkolenie przeprowadzone bedzie metoda skupiong na efektach uczenia si¢ z
indywidualnym podejsciem i wykorzystywaniem materialow uwzgledniajacych specyficzne
potrzeby uczestnikow, z zachowaniem zasady réwnos$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepelnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn.
* Zajecia bedg prowadzone jezykiem wrazliwym na plec.

« Zamawiajacy zaptaci tylko za faktycznie zrealizowane zaj¢cia.

* Szkolenie bedzie realizowane na podstawie harmonograméw. Harmonogram 1 czestotliwosé
zaje¢ moze ulec zmianie, jednak o kazdej zmianie Wykonawca zostanie poinformowany
telefonicznie 1/ lub za pomoca e-mail.

* Czas przeznaczony na egzamin nie jest wliczany do godzin kursu. Kurs powinien zakonczy¢
si¢ egzaminem wewnetrznym.

UWAGA: W TRAKCIE REALIZACI ZAMOWIENIA WYKONAWCA ZAPEWNI OD-
POWIEDNIE WARUNKI SANITARNE DO PRZEPROWADZENIA ZAJEC ZGODNE
Z AKTUALNYMI PRZEPISAMI DOTYCZACYMI ZAPOBIEGANIU, PRZECIW-
DZIALANIU I ZWALCZANIU COVID-19

Ponadto zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przeprowadzenia szkolen przez osoby wskazane w ofercie Wykonawcy, posiadajace
odpowiednie kwalifikacje, wyksztalcenie, kompetencje 1 doswiadczenie w
prowadzeniu zaj¢¢ realizowanych z osobami korzystajacymi ze wsparcia spotecznego.
Zmiana prowadzacego moze nastapi¢ wyltacznie za pisemng zgoda Zamawiajgcego 1
pod warunkiem, Ze bgdzie on spetniat wymagania okreslone w zdaniu pierwszym.

2) prowadzenia dokumentacji szkoleniowej tj. dziennika zajg¢, list obecnosci (wedlug
wzoréw zaakceptowanych przez Zamawiajacego) zgodnie z wymogami ustawowymi
w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poutnosé 1 bezpieczenstwo oraz do informowania
Zamawiajacego o miejscu archiwizacji ww. dokumentow;

3) dostarczenia Zamawiajagcemu w oryginatach dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1
pkt 6 niniejszego paragrafu oraz kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem
zaswiadczen / certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia (max. do 7 dni po
ukonczeniu szkolenia) oraz certyfikatow potwierdzajacych nabycie kompetencji
( niezwlocznie po otrzymaniu ich od organu certyfikujacego) przez Uczestnika.

4)umieszczania logo Funduszu Europejskiego (o ktorym mowa w wytycznych
dotyczacych oznaczania projektow w ramach RPOWM dostgpnych na stronie
internetowej: http://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/poznaj-zasady-
promowania-projektu oraz tytulu projektu i danych Zamawiajagcego na materiatach
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych dotyczacych
realizowanego projektu, a takze w pomieszczeniach, gdzie beda prowadzone
szkolenia;
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S)poinformowania uczestnikow szkolen, iz sg one organizowane w ramach projektu ,,Daj
Sobie Szanse” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach RPOWM na lata 2014 - 2020;

6) wykonania ustugi w sposdb samodzielny bez bezposredniego nadzoru i kierownictwa
ze strony Zamawiajacego;

7T)wykonywania czynno$ci bedacych przedmiotem zaméwienia z nalezyta starannos$cia,
zgodnie z wiedzg specjalistyczng, obowigzujacymi przepisami prawa oraz czuwania
nad prawidlowa realizacja zawartej umowy;

8)udostepnienia Zamawiajgcemu informacji na temat realizacji szkolen w kazdym czasie
i na kazde zadanie Zamawiajacego, pozostawania w staltym osobistym lub
telefonicznym kontakcie z Koordynatorem Projektu;

9)umozliwienia przeprowadzenia kontroli prawidlowosci realizacji przedmiotu umowy
przez Zamawiajacego, jak roOwniez przez inne uprawnione podmioty oraz
udostgpnienia do wgladu pelnej dokumentacji zwigzanej z wykonaniem umowy.

10)w przypadku stwierdzenia wad w wykonywaniu przedmiotu umowy Wykonawca zo-
bowiazuje si¢ do ich nieodptatnego usunigcia bez zbednej zwloki i w terminie nie
dhluzszym niz siedem dni od daty ich zgloszenia, ktoére powinno zosta¢ dokonane na
pismie lub drogg elektroniczng (wiadomo$¢ e-mail).

1. Kontrola realizacji zadania.

a) Kontrola realizacji zadania moze odby¢ si¢ na kazdym etapie realizacji,

b) Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dziennika zaje¢ dla kazdego
uczestnika z przebiegu realizacji poszczeg6élnych etapow wsparcia, na wzorach za-
akceptowanych przez Zleceniodawce.

¢) Dokumentacja realizacji zadania, a takze miejsca realizacji zadania musza by¢ pra-
widlowo oznakowane zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji pro-
gramow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

2. Termin realizacji zamdowienia

maj 2021 — lipiec 2021

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana w formie pisemnej badz
mailowej Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronie internetowej, na
ktorej zamieszczone zostalo zapytanie.

4. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli:
- cena oferty bedzie razagco odbiegac od stawek rynkowych,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdorg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
- nie ztozono zadnej oferty.

5. Sposéb przygotowania oferty:

W formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres: Biuro Projektu
,»Daj Sobie Szanse” ul. Szpitalna 1, 32-200 Miechow (Biuro Projektu czynne jest od pn. do
pt. w godzinach od 7:00 do 15:30), lub drogg elektroniczng na adres: :
kis.miechow@gmail.com
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Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim
w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzach
stanowigcych zalaczniki do niniejszego ogloszenia. Do oferty powinny by¢ dotgczone
wszystkie dokumenty i1 o§wiadczenia wymienione w ogloszeniu. Oferta wraz z zatacznikami
musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania ofert powinno by¢ dotaczone do ofert, o ile nie
wynika z innych zalaczonych dokumentéw. W przypadku sktadania dokumentéw w formie
kopii musza by¢ one poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku przedstawienia dokumentdéw nieczytelnych
Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginalu lub notarialnego potwierdzenia. Oferta musi
by¢ sporzadzona w sposob czytelny. Wszelkie poprawki oraz zmiany tresci oferty oraz
zatacznikoOw muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte z zachowaniem
czytelno$ci dokonywanych zmian. Paratka winna by¢ naniesiona w sposob identyfikujacy
podpis (np. wraz z imienng pieczatky). Zaleca si¢ by wszystkie strony ztozonej oferty byty
kolejno ponumerowane oraz spigte w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje (zszyte,
zbindowane). W przypadku sktadania oferty w formie papierowej ofert¢ nalezy ztozy¢ w
zaadresowanej kopercie opatrzonej oznaczeniami:

,Oferta na realizacj¢ zadania: ,Kurs grafiki komputerowej, dla 1 osoby" na potrzeby
projektu ,,Daj Sobie Szanse” z podaniem nazwy i adresu Zamawiajacego 1 Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty w formie lektronicznejm nelezy przestac¢ oferte w jednym pliku
pdf.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty nastepujace omytki:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty,

Lista dokumentéw/o$§wiadczen wymaganych od Wykonawcy

1. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz ofertowy (wg Zalacznika nr 1 do zapytania ofertowego);
b)oswiadczenie o spelnianiu warunkéw wymienionych w pkt 6-10 (wg
Zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego);

c)oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych (wg Zatacznika nr
3 do zapytania ofertowego);
d) informacja dot. posiadanego znaku jako$ci Matopolskich Standardow Ustug
Edukacyjno-Szkoleniowych (MSUES) lub os$wiadczenie, ze ustugi szkoleniowe,
doradcze bedg spetnialy minimalne wymagania jakosciowe (wg Zatacznika nr 4 do
zapytania ofertowego);
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e) wykaz wykonanych uslug (wg Zalacznika nr 5 do zapytania ofertowego) wraz z
dokumentami potwierdzajagcymi ich nalezyte wykonanie wskazanymi w tresci
zalacznika. Dokumenty dotaczone do zalacznika musza zawiera¢ dane potwierdzajace
spetnienie wymagan, to jest informacje o ilosci wykonanych ustug szkoleniowych,
daty wykonania ushug oraz dane podmiotu na rzecz ktérego ushuga zostata wykonana.
f) oswiadczenie RODO (wg Zatacznika nr 6 do zapytania ofertowego);

Dokumenty stanowigce informacje zastrzezone winny by¢ umieszczone w oddzielnej

kopercie z napisem ,,informacja zastrzezona” wewnatrz ktorej nalezy umiescic¢ spis

zawartoSci podpisany przez Wykonawce. Brak powyzszego wylaczenia oznacza¢

%Sdzie, ze dokumenty zalaczone w ofercie nie stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa.
ykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacej ceny.

6. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci:

Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania — tj. aktualny wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych oraz wybrana instytucja bedzie posiadala znak jakosci Matopolskich
Standardow Ushug Edukacyjno-Szkoleniowych (MSUES) lub ustugi szkoleniowe, doradcze
beda spetnia¢ ponizsze minimalne wymagania jakoSciowe:

1) Kurs dopasowany jest do poziomu uczestnikow — obowigzkowe jest zbadanie wyjsciowego
poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie kursu i dostosowanie do nich programu
szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod.

2) Program szkoleniowy jest opisany w jezyku efektow uczenia sig.

3 ) Materiaty szkoleniowe muszg zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do
zrédet wiedzy, na ktdrej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich oraz musza
zosta¢ opatrzone logotypami zgodne z aktualnymi wytycznymi RPO WM.

4) Podczas kursu wykorzystywane musza by¢ réznorodne, angazujace uczestnikow metody
ksztalcenia oraz §rodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji osob
uczacych sie. Metody te sa adekwatne do deklarowanych rezultatow, tresci szkolenia oraz
specyfiki grupy.

5) Dokumentacja szkoleniowa musi obejmowac:

a) oceny opisowe efektow uczenia sig,

b) program kursu (z uwzglednieniem tematoéw zajeé, harmonogram wraz z wymiarem
czasowym, metody szkoleniowe),

c) materiaty szkoleniowe z logotypami zgodnymi z aktualnymi wytycznymi RPO WM.

d) listy obecnosci

e)dzienniki zajec

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu na podstawie
o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu ztozonego zgodnie z trescia
Zalacznika nr 2 do Zapytania ofertowego oraz Informacja dot. posiadanego znaku jakosci
Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych (MSUES) lub o§wiadczenia, ze
ustugi szkoleniowe, doradcze bgda spetnialy minimalne wymagania jako$ciowe wyznaczone
w zapytaniu wedlug zalacznika nr 4 do Zapytania ofertowego.

7. Wiedza i doswiadczenie:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktdrzy posiadaja niezbedng wiedzg i
doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamowienia tj. w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym
okresie, wykonali nalezycie co najmniej dwie ustugi szkoleniowe w zakresie prowadzenia
kursow o danej tematyce wraz z podaniem ilo$ci uczestnikdw, ilosci godzin, daty wykonania
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oraz podmiotu na rzecz ktorego ustuga zostala wykonana - weryfikacja na podstawie
zalgcznika nr S do niniejszego zapytania

8. Potencjal techniczny

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktorzy dysponuja potencjatem
technicznym odpowiednim do wykonania przedmiotu zamowienia, tj. dysponuje
odpowiednim sprz¢tem niezbednym do przeprowadzenia szkolen opisanych w przedmiocie
zaméwienia. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu na
podstawie o§wiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu ztozonego zgodnie z
trescig Zalacznika nr 2 do Zapytania ofertowego.

9. Osoby zdolne do wykonania zamowienia

O udzielenie zamoOwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy ktorzy dysponuja trenerami
zdolnymi do przeprowadzenia szkolen wchodzacych w przedmiot zamdéwienia. Zamawiajacy
dokona oceny spetienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zalgcznika nr 2 do Zapytania
ofertowego.

10. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktdrzy znajduja si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy
odstgpuje od szczegdlowego opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu na
podstawie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ztozonego zgodnie z
tre$cig Zalacznika nr 2 do Zapytania ofertowego.

11. Wykluczenia

1. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania zostang wykluczeni z niniejszego postgpowania.

1. Oferty zlozone po terminie lub nieckompletne zostang odrzucone. Zamawiajacy informuje,
1z nie bedzie wzywat do uzupeinienia braku w ofertach.

2. Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczenie w spoice jako wspodlnik czesci cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z

przepiséw prawa lub nie zostat okre§lony przez 1Z PO,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

12. Miejsce i termin zlozenia oferty:
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Oferte nalezy ztozy¢ w terminie 23.04.2021.
- osobiscie w Biurze Projektu: ” ul. Szpitalna 1, 32-200 Miechow , w godzinach 7.00 -15.30,
- przesta¢ poczta lub kurierem (decyduje data wptywu) na adres Biura Projektu,

- drogg elektroniczng — na adres: kis.miechow(@gmail.com

13. Kryteria wyboru oferty:

Zamawiajacy oceni 1 poréwna jedynie oferty Wykonawcow nie podlegajacych
wykluczeniu, ktore wplynely w terminie nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego z
innych przyczyn.

Za  |Nazwa kryterium Enaczenie Liczba mozliwych
ma ryterium (w %) do uzyskania
1 Cena 100 100 punktéw

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
Cena oferty najtanszej
x 100 = liczba punktow

Cena oferty badanej

Liczby punktow, o ktérych mowa powyzej, zostang wpisane do protokotu postepowania, a
nastgpnie, po zsumowaniu stanowi¢ beda koncowa oceng oferty. Zamawiajacy udzieli
zamoOwienia temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwickszg liczbg punktow, tj. bedzie
przedstawia¢ najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert. Jezeli nie mozna wybraé
oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans kryteriéw oceny ofert, Zamawiajagcy moze podja¢ negocjacje z Wykonawcami lub
powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

14. Minimalny termin waznosci oferty:

Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert..

15. Pytania o przedmiot zamowienia:

W przypadku  jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt drogg mailowa na adres:
kis.miechow(@gmail.com

Zamawiajacy zastrzega, iz udzieli odpowiedzi na pytania, ktore wptyng wylacznie droga
mailowg. Na pytania, ktore wptyng w okresie krotszym niz 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert odpowiedzi nie b¢da udzielane.

16. 1. Zamawiajacy do terminu otwarcia ofert moze zmieni¢ warunki zapytania informujac o
tym na stronie internetowe, na ktorej zamieszczone zostato zapytanie.

2. Zamawiajacy informuje, ze nie b¢dzie rozpatrywal ofert ztoZzonych po terminie i/lub w
niewlasciwym miejscu.

3. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

3.1 jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania,

3.2 bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
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3.3 bedzie niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentdéw lub o§wiadczen,

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

4.1 odwotania, uniewaznienia zapytania w kazdym czasie bez podania przyczyny,

4.2 zamknig¢cia zapytania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, bez wzgledu na
los¢ 1 tre§¢ ztozonych ofert.

4.3 zmiany termindéw wyznaczonych w ogloszeniu o zapytaniu,

5. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty.

6. Zamawiajacy zawrze umow¢ z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

7. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od
zawarcia umowy Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

17. Zmiany w umowie:

Przewiduje si¢ mozliwos¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiana umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, jest dopuszczalna, jezeli:

1) w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastapig zmiany stawki podatku od towaréw i
ustug: kwota brutto okreslona w umowie nie ulegnie zmianie, strony odpowiednio skoryguja
kwote netto oraz kwote podatku od towardw i ustug;

2) nastgpi zmiana jednostkowej ceny brutto oraz catkowitego wynagrodzenia brutto
przewidzianego dla Wykonawcy, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych
wskazang zmiang, gdy bedzie ona korzystna dla Zamawiajacego;

3) zmianie ulegnie termin koncowy realizacji umowy w przypadku zaistnienia waznych
przyczyn nielezacych po stronie Wykonawcy, powodujacych, iz dochowanie okreslonych
termindw jest niemozliwe lub znacznie utrudnione;

4) nastapi zmiana istotnej tresci umowy w przypadku zmiany przepisow prawa
obowigzujacych w dniu zawarcia umowy;

5) nastgpi zmiana Wykonawcy w przypadku gdy Wykonawca nie bgdzie w stanie wykonac
catosci lub czeéci zamowienia 1 wskaze inny podmiot, speimajqcy warunki wskazane w
zapytaniu ofertowym, ktéry zdolny bedzie do zrealizowania zamdwienia lub jego czg¢$ci na
warunkach nie gorszych dla Zamawiajacego niz okre§lone w umowie.

18. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuye, Ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miechow - Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Miechowie

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia zgodnie z zasada

e konkurencyjnosci.
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e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu obowigzujace przepisy
prawa.

¢ Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem okreslonym w przepisach prawa, zwigzanym z udzialem
W postepowaniu prowadzonym w oparciu o zasad¢ konkurencyjnosci;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

19. Dodatkowe warunki

Nie okreslono dodatkowych warunkéw

15.04.2021

Kierownika Gminnego O$rodka
Pomocy Spotecznej

Robert Gadek

Do zapytania ofertowego dotagczono:

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw w postepowaniu

Zakacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Zakacznik nr 4 — Wzér zobowigzania do wspotpracy

Zalacznik nr 5 — Wykaz ustug uprawniajacych do wzigcia udzialu w postgpowaniu
Zalacznik nr 6 - Wzdr szczegdtowego programu
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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

(pieczgé¢ firmowa Wykonawcy)

OFERTA
Ja, nizej podpisany:

Skladam oferte na: ,,kurs grafiki komputerowej, dla 1 osoby" na potrzeby projektu
»Daj Sobie Szanse” za cene:

Cena brutto
. . P . . . Cena brutto
Lp. | Opis przedmiotu zamowienia Liczba os6b | za jedna .
lacznie

osobe

1 »kurs grafiki komputerowej, dla 1 1

osoby"
SUMA

Kwota slownie:

Oswiadczam, iz kurs bedzie odbywatl si¢ w nastepujacymmiejScu.........cvvvvveenneennnnnn..
Oswiadczam, ze spelniam warunki niezbedne do wykonania zamowienia.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia oraz warunkami jego
wykonania. Akceptuje je w catosci i nie wnosz¢ do nich zastrzezen.

Oswiadczam, iz podana cena zawiera wszystkie koszty, niezbedne do prawidlowego
wykonania umowy, a w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, zawiera wszystkie sktadki wynikajace z przepisOw obowigzujacego prawa.
Os$wiadczam, ze jestem zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz.U. Z 2016r. Pézn. zm.) w zakresie
prowadzonego postepowania o udzielnie zamowienia na przeprowadzenie kursu zawodowego
bedacego przedmiotem niniejszego zamdwienia.

(miejscowosc) (data)

(podpis/y 0s6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej podpis petnomocnika Wykonawcow
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(Nazwa, adres, NIP Wykonawcy) (miejscowosc 1 data)

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia ,,kurs grafiki
komputerowej, dla 1 osoby" na potrzeby projektu ,,Daj Sobie Szanse” oswiadczam, ze:
e Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.
e Posiadam niezbgdng wiedze i do§wiadczenie oraz dysponuj¢ potencjalem
technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
e Znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia.
e Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
e Posiadam wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych nr

Niniejsze oswiadczenie skladam pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1
kodeksu karnego - ,,Kto sktadajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu
sagdowym lub innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde
lub zataja prawdg, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3" — (Dz .U. z 1997 r.
Nr 88,poz. 553 z pozn. zm.).

MiejscowoSC ... ...,

data ..........coocooiiii i Czytelny podpis Oferenta
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(Nazwa, adres, NIP Wykonawcy) (miejscowosc¢ 1 data)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH I OSOBOWYCH

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia na ,,kurs grafiki
komputerowej, dla 1 osoby" na potrzeby projektu ,,Daj Sobie Szanse” o$wiadczam, ze:

Nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo, przy przyjeciu,
1Z przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemnie powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
przeprowadzeniem procedury wyboru Wynajmujacego a Wynajmujacym polegajace w
szczegolnos$ci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

-petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia opieki lub kurateli.

MiejscoWoSC ... ....ccueeeevae v,

data ... Czytelny podpis Oferenta
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
(Nazwa, adres, NIP Wykonawcy) (miejscowosc¢ i1 data)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(nieposiadajacego znaku jakosci Matopolskich Standardow Ustug Edukacyjno —
Szkoleniowych)

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia na ,kurs grafiki
komputerowej, dla 1 osoby" na potrzeby projektu ,,Daj Sobie Szanse”
oswiadczam, ze:

- Szkolenia / doradztwo dopasowane bedg do poziomu uczestnikow — na tej podstawie
dostosowany zostanie program szkoleniowy oraz metody pracy.

- Program szkoleniowy bedzie opisany w jezyku efektow uczenia sig.

- Materiaty szkoleniowe beda zawieraty podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do Zrodet
wiedzy, na ktorej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich oraz zostang
opatrzone logotypami zgodnie z aktualnymi wytycznymi RPO WM.

- Podczas szkolenia / doradztwa wykorzystane zostang roznorodne, angazujace
uczestnikow metody ksztalcenia oraz $rodki i materialy dydaktyczne, dostosowane do
specyfiki 1 sytuacji 0sob uczacych si¢. Metody te beda adekwatne do deklarowanych
rezultatow, tresci szkolenia oraz specyfiki grupy.

- Dokumentacja szkoleniowa bedzie obejmowac:
a)oceny opisowe efektoOw uczenia sie,
b)programy szkolen / kursow (z uwzglednieniem tematow zaje¢, harmonogram wraz z

wymiarem czasowym, metody szkoleniowe),
c)materiaty szkoleniowe z logotypami zgodnymi z aktualnymi wytycznymi RPO WM.
d)listy obecnosci
e) dzienniki zajec

MiejsScoOWOoSC ... ....ceeeevae v,

data ... Czytelny podpis Oferenta
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Fundusze : . :
H e I N\ MALOPOLSKA it
Zalacznik nr S do zapytania ofertowego
(Nazwa, adres, NIP Wykonawcy) (miejscowosc 1 data)
WYKAZ WYKONANYCH USLUG NA POTWIERDZENIE SPEENIANIA
KRYTERIOW OCENY OFERTY

dla potrzeb potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia na ,,kurs grafiki komputerowej, dla 1 osoby" na potrzeby projektu ,,Daj
Sobie Szanse” oswiadczam, ze:

Wykonawca w okresie, o ktorym mowa w Zapytaniu Ofertowym wykonat
nastepujace ustugi:

LP. Data wykonanych Opis przedmiotu zamdwienia - Nazwa podmiotu
ushug nazwa szkolenia, ilo$¢ godzin, na rzecz, ktorego
(dzien, miesiac i ilo§¢ 0sob objetych szkoleniem byta wykonana
rok) ustuga.
1.
2.
3.

Celem potwierdzenia, iz wykazane w tabeli do§wiadczenie miato faktycznie miejsce, w
zalaczeniu przedktadam(y) stosowne dowody w postaci: referencji, listow
uwierzytelniajgcych, protokotdéw odbioru ustugi lub innych dokumentéw rownowaznych
dowodowo

MiejscowoSC ... ....ceieeae e,

777 SRR Czytelny podpis Oferenta
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Zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego

(Nazwa, adres, NIP Wykonawcy) (miejscowosc 1 data)

OSWIADCZENIA OD WYKONAWCY W ZAKRESIE
WYPELNIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYINYCH
PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO1) wobec 0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia na ,,kurs grafiki komputerowej,
dla 1 osoby" na potrzeby projektu ,,Daj Sobie Szanse”

MiejScOWOSC ... ...verer v v,

data .........ccooeoiiiiiiiiiiiii, Czytelny podpis Oferenta

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia
wykonawca nie sklada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie
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	Zamówienie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zamówienie jest realizowane zgodnie z zasadą konkurencyjności w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach kwalifikowania wydatków objętych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020

